ПАМЯТКА
предоставления технической документации 
на жилое (нежилое) помещение

Для получения экспликации, поэтажного плана, общих сведений об объекте, титульного листа, архитектурно-строительного плана и т.п. собственнику помещения необходимо:

1. Обратиться с письменным заявлением в приемную ООО «УК «Берег-Омск» по адресу: г. Омск, Бульвар Архитекторов, д. 19 или по адресу электронной почты: ukbereg_omsk@mail.ru.
В заявлении указывается номер телефона для связи.
Срок рассмотрения заявления – 10 рабочих дней с момента регистрации.
К заявлению необходимо приложить: 
- копию документа на право собственности либо выписки из ЕГРН на помещение;
- копию нотариально заверенной доверенности на право получения вышеуказанных документов (если с заявлением обращается представитель собственника).

[bookmark: _GoBack]2. В пределах 10-дневного срока сотрудниками ООО «УК «Берег-Омск» готовятся запрашиваемые документы, после чего о готовности документов Вам сообщат посредством телефонной связи либо по электронной почте.

3. При получении документов в приемной ООО «УК «Берег-Омск» собственник помещения либо его представитель по доверенности обязан предъявить документ, удостоверяющий личность.

4. Для получения документов в электронном виде в заявлении необходимо указать способ получения ответа и прописать адрес электронной почты.

